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CIRCULAR INFORMATIVA

109-008
PARA; PLATAFORMA HUMANA UNADISTA
ASUNTO: Buen uso del correo institucional @unad.edu.co

La Gerencia de Plataformas e Infraestructuras Tecnolégicas ~ GPIT, les recuerda que el
correo institucional asignado es una herramienta de comunicacién oficial a nivel institucional y
es de vital importancia gestionar su eficiencia haciendo un uso adecuado del mismo. Por lo
anterior, se hace necesario reforzar algunas recomendaciones de uso, que se deben seguir
para garantizar la integridad y seguridad de la informacion gestionada a través de éstos:

1. Fines profesionales o académicos: El correo institucional debe ser utilizado
exclusivamente, para asuntos relacionados con las responsabilidades laborales o
académicas. Evitar utilizarlo para registro en medios electronicos de uso personal, foros,
portales financieros, entidades de salud, blogs, redes sociales y demas espacios de
gestion de informacién personal.

2. La cuenta de correo institucional no debe ser utilizada para descarga de aplicaciones en
dispositivos moviles (play store, app store, entre otros).

3. Se recuerda que el correo institucional es propiedad de la institucion, que los mensajes
enviados y recibidos pueden estar sujetos a revision por parte de los administradores del
sistema de seguridad.

4. Esde obligatorio cumplimiento la activacién del doble factor de autenticacion en la cuenta
de correo institucional.

5. Se recomienda utilizar contrasefias seguras con minimo 10 caracteres dentro de los
cuales se debe incluir minimo una letra mayudscula, mindsculas, nimeros y caractere,

especiales.
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6. Si usted como usuario sospecha que un tercero estd ingresando a su cuenta de correo
institucional (suplantacién de identidad), por favor reportarlo de manera inmediata al
correo seguridad.informacion@unad.edu.co 0 a través de la aplicacion de mesa de ayuda
para su validaciéon inmediata.
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RAFAEL RAMI RODRIGUEZ
Ger de-Plataforma e Infraestructura Tecnolégica — GPIT
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